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Gentile dr./dr.ssa,

a seguito della convenzione stipulata tra la Federazione Nazionale dei Medici Chirurghi e
Odontoiatri (FNOMCeO) e Postecom, a cui il suo Ordine Provinciale di appartenenza ha aderito,
puo richiedere una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC) a delle condizioni vantaggiose.

Con tale casella PEC potra ottemperare all’obbligo normativo previsto dal Decreto
Legislativo n. 185 del 29 Novembre 2008 (convertito in Legge n. 2 del 28 gennaio 2009).

Per attivare la sua casella PEC deve disporre di un computer collegato a internet e seguire i

seguenti semplici passi:

1. Essere registrati come “utente privato” sul sito www.poste.it. Al termine della registrazione
sarete in possesso di una userid e di una password personali.

2. Collegarsi alla pagina web https://peconline.poste.it inserire, dove richiesto, la userid e la

password di cui al punto 1 e cliccare su Accedi;
Registrazions Accedi

Posteitaliane

SERVIZI OMLINE | CERCA | HOME

Accedi a Poste.it
Per poter usufruire dei servizi online di Poste.it occorre prima identificarsi. Inserisci negli appositi spazi il tuo nome utente e la password.

Privati | Business Per utilizzare i servizi online e in caso di mancato accesso o non funzionamento dei servizi & necessario:

verificare il corretto inserimento del nome utente e della password.

Il nome utente va inserito come nome.cogneme pil 'eventuale estensione (mario.rossi-1234) richiesta
durante la registrazione.

La password wva inserita rispettando la sequenza di caratteri maiuscolo o minuscolo come inseriti in fase di
| | registrazione o in occasione dell'ultimo cambio.

Privati
Accedi ai Servizi Online

| | : verificare che il browser consenta connessioni con protocollo SSL e accetti | cookie della sessione;
Nen sei ancora registrato? esequire perindicamente |a pulizia dei file temporanei e dei cookie;
Hai dimenticato la password? verificare le proprietd data/ora e fuso orario del computer.

c difendersi dal phishi Qualora i preblemi persistano & pcsgibi\e contattare il CaIIICnIanter_a\ numero verde 803.160% (dal lunedi al

eme difenderst gal phishing Nq' sabate dalle ore 8.00 alle ore 20.00) effettuando la scelta "3" per i Servizi Internet.
4l momento del contatto telefonico & utile avere il computer collegato a Internet e avere a disposizione il codice
di attivazione (ricevuto tramite telegramma) o il codice di customer care (rilasciato al momento della
registrazione).

(*) chiamata gratuita da rete fissa; le chiamate da rete mobile sono gratuite solo per informazieni su
PosteMobile. Per le altre informazioni, da rete mobile chiamare il 199.100.160 il costo della chiamata dipende
dall'operatore utilizzato
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3. L’applicazione visualizza la casella PEC che le é stata assegnata in base al suo nome e
cognome. Per Procedere all’acquisto in convenzione & necessario cliccare sul bottone
Attiva.

P - I. Home | Chi siamo | Sala stampa | English ste Privati . tsa B

OStelta 'al le DI COSA MAI BISOGNOY PRODOTTH BUSINESS S SERVIZI ONLINE

Postemall

Certificata £C

Contratt) acquisto cnline Acquista in Convenzione

P ’ o) Menza | Daminio Convenzione ] Attiva
ome configurare il chient ¢ TR — ST

& posta elettronica J000CKX | xx.omceo.it Convenzione OMCEO -8- Ordine di XXXXXX |

Attenzione rinnovo
Le tue caselie acquestate "e
on hne

Acced: a PEC

SPAZIC 3G

or eamente al rn

durata della casella
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4. Prendere visione delle clausole del contratto e cliccare Continua.

Home | Chi siamo | Sala stampa | English . Registrazione . Accedi

POSteitaIia ne DI COSA HAI BISDGNOD? PRODOTTI BUSINESS M SERVIZI ONLINE

Postemail
Certificata Postemail Certificata - Informativa dati personali

. _ _ Prima di procedere con la richiesta, leggi con attenzione l'informativa sul trattamento dei dati
Contratti acquisto online personali.

Come configurare il client

di posta elettronica Infoermativa per il trattamento dei dati personali al servizio Postacert - Postamail Certificata

. Ai sensi dell'articolo 13 del Decreto Legislative 30 giugno 2003 n. 136 "Codice in materia di

Le t_ue caselle acquistate protezione dei dati personali”, Vi informiamao che i Vastri dati personali forniti od altrimenti

on line acquisiti nell'ambito dei servizi da noi prestati, saranno oggetto di trattamento nel rispetto delle
Accedi a PEC gi;?‘:lsizioni sopra menzicnate e degli obblighi di riservatezza che ispiranoc |'attivita di Postecom
Per trattamento di dati personali intendiame qualungue cperazione o complesso di operazioni,
effettuate anche senza |'ausilio di strumenti elettronici, concernenti |z raccolta, registrazione,
organizzazions, conservaziona, consultazione, zlaborazione, modificazione, selezione,
estrazione, raffronte. utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazicne
e distruzione di dati, anche se non registrati in una banca di dati.

Il titolare del trattamento dei dati da Lei forniti & Postecom S.p.A. Uno dei Responsabili del
trattamento & il Dott. Roberto Ugolini. Le informazioni richieste verranno utilizzate per consentire
I'accesso al servizio. I Vostri dati personali verranno trattati per mezzo di strumenti
informatico/telematici & per finalitd connesse &/o strumentali al servizio di Posta Elettronica
Certificata, cosi come normato dallz legislazione italiana vigente: in particolare:

_ per rendere possibile I'erogazione del servizio in oggetto; =
_ per rendere possibile I'esecuzicne degli obblighi legali previsti.

L'eventuale rifiute a comunicare i dati richiesti impedisce |a stipulazione e I'esecuzione di quanto
contenute nel contratto di servizic o degli adempimenti di legge connessi. Il trattamento dei dati
avverra per mezzo di strumenti e/c modalita atte ad assicurarne la riservatezza, l'integrita e la
disponibilita, nel rispetto di quanto definite dagli Articoli 33 e seguenti del D. Lgs 20 giugne
2002 n. 196 riguardante le misure di sicurezza minime per il trattamento dei dati personali.

I dati saranno conservati presso la sede di Postecom S.p.A., sita in Viale Europa 175 - Roma,
per i tempi definiti dalla normativa legale di riferimento.

Postecom per assicurare il corretto svolgimento di tutte le attivitd connesse o strumentali
all'erogazicne del servizic di posta elettronica potra, ove necessario, comunicare i Vostri dati
personali ad altre societa del Gruppo POSTE ITALIANE S.p.A.

Vi infarmiamo inoltre che potete esercitare, in qualsiasi memente, i diritti di cui all'articele 7 del
D. Lgs 20 giugne 2002 n. 196, che per Vostra comodita riproduciame integralmente in calce al
presente documento.

Per |'esercizio dei suddetti diritti. potrete rivelgerVi 2 Postecom S.p.A. - Ufficio di Customer Care,
Viale Europa, 175 - 00144 Roma, e-mail info@poste.it. Allo stesso indirizzo potrete rivelgerVi per

|

<
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5. Controllare i dati riportati nella pagina, inserire per due volte la password che sara
associata alla sua casella e cliccare Continua. E importante fare attenzione alla password
scelta e alla sua conservazione in luogo sicuro in quanto sara l'unico dato, insieme alla
user-id, necessario per accedere alla casella PEC. A tal proposito suggeriamo la lettura del
documento relativo alla sicurezza dei dati e delle postazioni:
http://postecert.poste.it/pec/download/Postecert DocumentoSicurezza 200902.pdf

F o I.. Home | Chi siamo | Sala stampa | English . MyPoits Privati . Edci I
el tEI lane D1 COSA HAI BISOGNDT PRODOTTI BUSINESS Sl SERVLI ONLINE
Postemail
Certificata Postemall Certificata - Richied casella
Fuci richigdere una casella di Postemail Certificata inserendo | dati richigsti negli apposits spazi. Trowi
Contratti acquisto cnline: g1 nsent | tus dat personall cormspondent: alla registranane & Poste.it. Puti ncheedere una sols

casella per volta ¢ puci scegliers 'utenza dells casells. In tal caso ti sark chigsto di dichiararg di
Come configurare il chent avere il ttolo per chiedere attrvazions & ubhizzo,

di posta alettrenica Tutti | camps seng obbligaten tranne i| camps Nome.

Le fue caselle acquisiate

an lime

e Dati personali:
Cogname; 00K Nome: JOO0OCK
Telefono: RN Faxs
Localia: MNRN Via/Piazza: OO
CAP; OO Sigla provincia: BN
Stabi: OO0 Codica Figcala: OO0

— comunicazionis [ 300000

Dati utenza Postemail Certificata
Ltares P00
Fassword OO0
Conferma passwaord | O
Spanic cagalla 1000 Mb
Scadenza L5M5'2013
Duati Fath
Home 000 | Mom compalare = casn o Ragicne Socale,
Copreme« Ravene | oo -
:::t;i: VA & codice oo
Indirizze | OO
Localitd & provincia HICOOK | \':
Stato MO e
CAP 0000 |
Regole password Regole nome utenza
LA pagsword deve assers Compogia Ja wh Il nome ubeanza deve essens compapto da un
minima di & a un massmo & 16 caratter minemc di 3 a un massimo di 40 caratteri
alfanamenic, alfpnumenic & pud conterers amche | caratber -

Deve contenere almeno un numerno, ura lettera - & .
maniscola € una letters mirusccds.

MNon deve conteners il nrome soslto per

lutenza,
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6. Verificare i dati riportati nella pagina, prestare o meno il consenso alle clausole di contratto
e di privacy indicate e cliccare Continua.

P l .I I. Home | Chi siamo | Sala stampa | English . MyPaste Privati . Ess

rostamall fica

Postemail Certificata - Riepilogo dati e contratto
Contratti acquisto Qui trovi il riepilogo della richiesta effettuata. Controlla che i datl insaniti siano corretti @
online accetta tutee le clausole contrattuall e la legge sul trattameanto ded dati parsonali prima di
Come configurare il proseguire con l'acquisto. La mancata accettazione del contratto annullera la richiesta,
client di posta
slacromcs [Dati personali:
Le tue caselle Cognome: XXXXKX Nome: XXXXXX
m’“" "”' Telefono: KKK Fax:

=2 Localita: KXXXXX Via/Piazza: ey

CAP: KHXHKXK Sigla provincia: xx

Stato: JOCKXXXK Codice Fiscale: JOCKXXX

e-mail per

comunicazionis

Utenza JOOOOKK

Spazio casella 1000 Mb

Scadenza 15/09/2013

Costo (€ iva inclusa) |7.08

Dati fatturazione:

Nemea JOOOOCK

Cognome o Ragione KHXKXK

sociale

Partita IVA o codice KXXXKX

fiscale

Indirizzo XXKXXX

Localita e provincia JOOOKK

State KXXXXX

CAP XX

; :

[Discipina Contrattusie - Ls Ssciplms deil Servizio - Sostemai Cartfoals 1

[carteruls rels presente Richests & altivarione, relie Condiconi Gerersl del Serviso e rel  —— |

Mancale Operatns dul G B pubbicali sul s8> www poste.X. 3 Cigrts, con ls 1

solioscrnaore Cefls preserie nchiasta, Schare O aver preso visone, O conpscere & O i
aczellare Dile le zlausaie contenule rei Socumenti sapes clall

At Sel e « Per ot i servizie, i Clerte, 3 seguls dells regstrasione ¢ Ol |
pagamerts cnlre. Ceve mviare ia seguenie Socumerlazore a issstenzs Verdle Postecom v
Ema al asmmate nomem A fay O4 €2S3501 T —d

Accatto ONO!I accatte

D sotiossritto Schiara Oi approvare specficataments anche 8i sersi u per 6 el Jegh o “\;
1341 e 1342 Cel codice ovile le dsposizioni contenle nefle Condzions Genersh el seevimo  — |
Pastecent » Postemad megh articall Gi sepuits Aportali: At 3 "Onerosh del servize™; A. 2 |
“Acsusas ol Servizie « Surals Jel ragporta”; At & "ORDIGH, hw'wmw
Chante”: &2 5 W!mﬁmivl‘ A ¢ “Sospersiore del
Servza®; AR. 7 “Forza Maggere®, A § "Clauscis nsailive espressa’; At § "Modilfiche ale

ek,

]

L"‘:‘i!?“.“h

@Accm ONon accetto
Privacy:

Traltamests del Cat

DM nnwepquvmamhnmthcmm

servizie M i sersi del D.Lvo 196/2003, .-mr«ma
ec-m Mbuhmmﬁuﬁnam PrEmoToras

commuowmnlmowﬂmnvlmaﬂvm:ﬂmc

|he paliamas essere effelliste da pade & Postecom medasle eomail, leliers, coelall

talefonici, fax © a%1 mezs O comenicazione siellorics,

_ ',f..’;-.

<

bbnsto il consenso ONon presto il consenso
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7. Scegliere il metodo di pagamento tra quelli disponibili (carta di credito, BancoPostaOnline o

carta Postepay) e cliccare su Continua.

P I .t I. n Home | Chi siamo | Sala stampa | English . MyPost= Privati . Esci ®

el a Ia e DI COSA HAI BISDGND? PRODOTTI BUSINESS Al SERVIZI ONLINE
Postemail Certificata

Postemail certificata - Modalita pagamento

Contratti acquisto Seleziona il metodo di pagamento [carta di credito, carta postepay o conto BancoPosta) e
anline clicca Continua.
Come configurare il
client di posta
elettronica
Le tue caselle
acquistate on line
Accedi a PEC

Contattaci | Privacy | Mappa | Trasparenza bancaria | Forniture & gare | Scadenzario fiscale | © Post= italizr= 2010

8. Al termine della procedura, se il pagamento &€ andato a buon fine, per poter attivare la
casella richiesta, e' necessario:
1. effettuare il “Download del contratto” e stampare la Richiesta di Attivazione;
2. inviare a Postecom S.p.A. - Customer Care, via fax, al numero 06 54922017:
a) la Richiesta di Attivazione, compilata e sottoscritta in tutte le sue parti;
b) la fotocopia di un documento di identita valido del soggetto firmatario.

F .t 1. Home | Chi siamo | Sala stampa | English . Registraziens . Accedi B
eitaliane D1 COSA HAI BISOGNOT PRODOTTI BUSINESS 3l SERVIZI ONLINE

Pastemail

Certificata Postemail Certificata - Conferma operazione

Contratti acquisto online

Come configurare il client
di posta elettronica Operazione avvenula con SUCCESS0

; Codice pratica: Xo00x
Le tue caselle acquistate

on line E Download del contratte
Accadi a PEC

Visualizza situazione PEC (['aggiornamento dei dati potrebbe nichiedere alcuni minuti) o

Contattaci | Privacy | Mappa | Trasparenza bancaria | Forniture & gare | Scadenzario fiscals | © Poste italians 2010
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Postecert — Postemail Certificata
Richiesta di attivazione del servizio di Posta Elettronica Certificata - modalita Base

fData di registrazione: xxaxx JCoduce pratica: xxoxxx
Cognome: oo Nome: oo
Telefono: oo Fax:
Localita: xoooxx Via/plazza: xooox
CAP:  xxxxxx Provincia: xx
Stato: ltalia Codice Fiscale: oo
Indirizzo e-mail per comunicazioni (*): xxxxxx

(*) utilizzata per tutte e comunicazionl inerenti qualungque casalia PEC 0 senvizio aggiuntivo nchiest! dall'ulente, che potra essere modificata,
rispetio a quelia indicata al momento della presente richiesta, on line in occasioni di successive richieste.

It ichiedente, con la sottoscrizione della presente richiesta, oi sensi e per gif effelti deghi artt. 46 e 47 del DPR n.445/2000, consapevole che
chiunque rifascia dichiaraZioni mendaci é punito ai sensi del codice penale e delle leggr speciol in matenia (art. 76 D.P.R. n.445/2000), dichiara la
veridicita del dati sopra riportali e, comungue, di avere titolo a richiedere l'aftivazione e ad utiizzare I'utenza di Posta Certificata indicata df seguito.
Pertanto, sin da ora & obbiiga ol risarcimento dei danni diretti &0 indiretti eventuaimente derivanti o Postecom S.p.A. a Qualunque titolo in relazione
alla presante nichiesta di aftivazione del servizio, anche con niferimento ai Dod utenza indicati nafta Tabella I.

Il - Dati utenza Posta Certificata da attivare

Utenza:

Tanffa: € 7,08 (iva inclusa)

Validita: Data scadenza: 15/09/2013

- Dati di intestazione della fattura
Cognome e nome o Ragione Sociale:  xxxxxx

Partita IVA o Codice Fiscale: xooox Stato: Italia
Indinzzo: xcouxx CAP:
Localita: oo Provmcna XX

Disciplina Contrattuale - La disciping del Servizio Postecert - Postemad Certificata é contenuta nella presente Richiesta dif attivazione,
nefle Condizioni Generali del Servizio e nel Manuale Operativo del Gestore Postecom pubblicali suf sito www.poste.it. Il Cliente con la sotfoscrizione
dalla presante nchiestd, AiChiord i JVer Préso Visione @ di CoNoscare &d acoetiare futte Je clousole contenute Nei documenti Soprd Citat,

Attivazione del servizio - Per attivare il servizio, il Chente, a seguito della registrazione e del pagamento online, deve inviare la seguente
documentazione a Postecom S.p.A. - Customer Care ol seguente numero di fax 06 54922017

- la presente richiesta d aftivazione, precompilata con | dati specificad online e debitamente sottoscritta (solo questa pagina);

- o fotocopia di un valido documento di conoscimento.
La Richiesta cf attivazione potrd, in altemativa, essere firmata digtaimente con un caniicalo Qualicalo riasciato da un Cartificatore accreditato ed
inviota alla casella di posta elettronica richiestapec@postecom.it, in Quesio caso non é necessario allegare la fotocopia del documento di identitd.
A seguito delattivazione i Clente potra fruire del servizio Postecert - Postemad Certificata.

Pagamento e Fatturazione - | termini e le modalita oV pagamento sono indicati suf sito www.poste. it. Il sotfoscritto autorizza Postecom,

La Richiesta di attivazione potra’, in alternativa, essere firmata digitalmente con un certificato
qualificato rilasciato da un Certificatore accreditato e inviata alla casella di posta elettronica

richiestapec@postecom.it; in questo caso non sara necessario allegare la fotocopia del

documento di identita.

A seguito dell'inoltro della documentazione completa e sottoscritta, provvederemo ad attivare la

casella richiesta e a darne comunicazione all'indirizzo e-mail inserito in fase di registrazione.

Nel caso di documentazione incompleta 0 comunque non corretta, non sara possibile attivare la

sua utenza.
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A seguito dell’attivazione del servizio, lei potra accedere e utilizzare la sua casella di Posta
Elettronica Certificata. Potra accedere alla sua casella sia da client sia dalla web mail
https://pec.poste.it messa a disposizione da Postecom. In questo secondo caso non occorre

effettuare alcuna configurazione, solo inserendo la sua userid completa del dominio e la sua
Password potra inviare nuovi messaggi, leggere i messaggi ricevuti e creare la sua rubrica

personale.

Per informazioni o supporto per la richiesta/utilizzo del servizio pud contattare Postecom
per telefono al numero 0864 256 115 dal lunedi al venerdi dalle 9:00 alle 19:00 esclusi i festivi.

In alternativa pud inviarci un fax al numero indicato nel modulo pubblicato alla pagina web

http://www.postecert.it/pec/download/modulo.assistenza.pec.pdf o wuna e-mail all'indirizzo

assistenza.omceo@postecom.it, indicando il suo nome e cognome e almeno un recapito

telefonico.

Al momento del contatto telefonico € utile avere a disposizione un computer collegato a Internet.

Cordiali saluti

Postecom S.p.A.
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